Myszyniec, dnia 01.05.2018 r.

PROCEDURY
WYDAWANIA DUPLIKATU

LEGITYMACJI UCZNIOWSKIEJ i DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

w Zespole Szkot Powiatowych im. ks. Adama Bargielskiego w Myszyncu

Podstawa prawna: - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r.
w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz.U. z 2018,
p0z.939) - Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz.1635 z
po6zn.zm.)

N

8.

9.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ]

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (wniosek do pobrania na stronie
internetowej lub w sekretariacie szkoty)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia oraz dowod oplaty
skarbowej.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu, tj. 9,00 z1.

4. Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat, (wniosek
do pobrania na stronie internetowej lub w sekretariacie szkoty).

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 z1.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.

Duplikat zawiera: - na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”, -na koncu dokumentu
nazwiska i imiona osob, ktore podpisaly oryginat lub stwierdzenie ich nieczytelnosci, -
date wystawienia duplikatu, - podpis dyrektora szkoty, - piecz¢é urzedowa.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia zloZenia wniosku.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobi$cie przez osobg zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie - za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku przesytania duplikatu poczta dorgczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, ktore dotacza si¢ do dokumentu, na ktérego podstawie wydano duplikat,

Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu nauczania albo dokumentacja nie jest wystarczajgca
do wydania duplikatu, odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
przepisow o odtworzeniu dyploméw i §wiadectw ukonczenia nauki (Dekret z 7 lipca 1945 r.
odtworzeniu dyplomow i §wiadectw o ukonczeniu nauki (Dz.U. z 1945 r., Nr 27, poz. 164 ze
zm.) w drodze postgpowania sadowego. W tym przypadku szkota wydaje zaswiadczenie
stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.



POSWIADCZANIE KOPII SWIADECTW

1. Dyrektor szkoly poswiadcza zgodno$¢ kopii z oryginalem $wiadectwa, gdy jest to
niezbe¢dne dla ztozenia kopii w aktach tej szkoty,

2. Na kazdej stronie kopii nalezy umiesci¢ adnotacj¢ ,,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”,
datg, piecze¢ urzedowa szkoty oraz podpis 1 piecze¢ dyrektora szkoty lub upowaznione;j
przez niego osoby.

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATOW LEGITYMACIJI SZKOLNEJ

Optaty za wydanie duplikatow legitymacji szkolnej nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy
Zespotu Szkot Powiatowych, im ks. Adama Bargielskiego w Myszyncu. Kurpiowski Bank
Spotdzielczy 61 8920 0001 0000 0303 2000 0020 w tytule wpisujemy : ,,optata za duplikat
legitymacji szkolnej, imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa”

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTW SZKOLNYCH

Oplaty za wydanie duplikatéw legitymacji szkolnej nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy
Zespotu Szkot Powiatowych, im ks. Adama Bargielskiego w Myszyncu.

Kurpiowski Bank Spoétdzielczy nr. 61 8920 0001 0000 0303 2000 0020

w tytule wpisujemy : ,,optata za duplikat swiadectwa ukonczenia/dojrzatosci .. jakiej szkoty,

Zalaczniki:

1) PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ
2) PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Podania w/w mozna pobra¢ w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej Zespotu Szkot
Powiatowych, im ks. Adama Bargielskiego w Myszyncu - zspm.h.pl



